
  

 

A tutto il personale Docente 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

ATTI 

Oggetto: accesso personale esterno nei locali della Scuola 

  

Si ricorda che, in orario scolastico, non è consentito l’ingresso a scuola di persone estranee 

all’istituzione scolastica, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico per fini 

amministrativi e per conto di Enti terzi. 

 Qualora i docenti, nell’ambito di attività e/o progetti inclusi nel POF, avessero necessità di far accedere 

personale esterno durante l’orario scolastico, dovranno inoltrare per tempo all’Ufficio di Dirigenza 

apposita richiesta scritta utilizzando esclusivamente il modulo allegato (con allegato documento di 

identità e codice fiscale),e disponibile nel sito istituzionale nella sezione Modulistica.  

Gli esperti permarranno, nei locali scolastici, per il tempo strettamente necessario all’espletamento delle 

loro funzioni. In ogni caso la completa responsabilità didattica e di vigilanza sulla classe resterà del 

docente titolare. 

Gli esperti saranno tenuti a presentare al collaboratore scolastico, preposto alla funzione di accoglienza 

nell’atrio della scuola (IN PRESENZA): 

 documenti personali per identificazione. 

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Nicolina Tania Ulisse 

 

https://www.ic-chiodi.it/wp-content/uploads/2013/12/modulorichiestapersonaleesternoDOCENTE.pdf
https://www.ic-chiodi.it/segreteria/modulistica-docenti/



